
[별지 제29호서식]〈개정 2003. 7.19〉 (앞 쪽)

임   대   신   고   서
처리기간

7일

임

대

인

회 사 명 ㈜ ◯ ◯ 전 자 (전화 : 043-123-4567)

대표자성명 김 ◯ ◯ 주민등록번호
(법인등록번호) 150111-0000000

대표자주소
(법인소재지) 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지

임

차

인

회 사 명 ◯ ◯ 산 업 (전화 : 043-123-5678)

대표자성명 박 ◯ ◯ 주민등록번호
(법인등록번호) 650230-1234567

대표자주소
(법인소재지) 청주시 흥덕구 분평동 142 주공아파트 1234동 2011호

임

대

내

용

공장소재지 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지

용지면적(㎡) 3,000 건축면적(㎡) 2,000 임대가격
(백만원)

보(20)
임(10/년)

임대용지면적
(㎡)

0 임대건축면적
(㎡)

1,000 임대기간
5년

임 대 시 설 공 장 임대사유 유휴공장 활용

임차인의 사업계획
업 종 분류번호 생 산 품 가동예정일

방송수신기 및 기타
영상,음향기기제조업 32300 디지털TV 2007.10.01

산업집적활성화및공장설립에관한법률시행령 제48조의3제6항 및 동법시행규칙 제36조
의2의 규정에 의하여 위와 같이 산업용지 및 공장등을 임대하고자 신고합니다.

20 년 ◯ 월 ◯ 일
신고인(임대인) 김 ◯ ◯ (서명 또는 인)

청주산업단지관리공단 이사장 귀하

※ 구비서류
수 수 료

없 음

1. 임대사유서 1부
2. 임대계약서 사본 1부
3. 토지 또는 건물의 등기부등본 1부
위와 같이 임대신고를 하였음을 확인합니다.

년 월 일

청주산업단지관리공단 이사장 (인)
210mm×197mm(일반용지 60g/㎡(재활용품))

임대인 소유의 전체
토지면적을 입력

임대인 소유의 전체
건물연면적을 입력

임차인이 임차한
토지면적 입력

임차인이 임차한
건축연면적 입력

기간은 5년이상
(임차인 요구시 최소 

3년이상)



임 대 사 유 서(예시)

  당사는 19◯◯년 ◯월 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지

의 공장용지 12,345㎡를 분양받아 방송수신기 및 기타 영상 

음향기기 제조업을 영위하고 있는 업체로서, 최근 일부 증축 

및 일부 라인의 폐쇄로 인하여 당사의 제조활동을 하고도 

남는 공장 건축물이 있어, 소규모의 공장건물 임대를 원하는 

◯◯산업에 유휴 건물을 임대함으로써 당사의 경제적 이익

은 물론 지역경제 활성화에 도움이 되고자 하오니 선처하여 

주시기 바랍니다.

200◯년   ◯월   ◯일

㈜◯◯전자  대표이사  김 ◯ ◯  



[별지 제25호서식]〈개정 2003.7.19, 2005.12.31, 2006.9.4〉 (앞 쪽)

산업단지 입주
□ 계    약

■ 계약변경
신 청 (확 인) 서

처리기간

5일

신

청

인

회 사 명 ㈜ ◯ ◯ 전 자 (전화 : 043-123-4567)

대표자성명 김 ◯ ◯ 주민등록번호
(법인등록번호) 150111-0000000

대표자 주소
(법인소재지) 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지

입주

계약

신청

내용

공장(사업장)
소재지 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지

입주형태 (분 양) (임 차) (양수·도) (기 타)

회 사 명 ㈜ ◯ ◯ 전 자 대표자성명 김 ◯ ◯

업 종 변압기제조업 분류번호 21102 생 산 품
(서비스) 변 압 기

규 모
부지면적(㎡) 건축면적(㎡) 제조시설면적

(㎡)
부대시설면적

(㎡)
3,000 1,000 500 500

기존
공장

소 재 지 공장등록번호

업 종 공장부지면적 공장건축면적

계약변경사항,사유 임대로 인한 면적감소

※ 기존공장난은 수도권내에서 이전하는 경우에만 기재
『산업집적활성화및공장설립에관한법률』제38조제1항 내지 제3항․제38조의2제1항 및
동법 시행규칙 제34조․제35조의 규정에 따라 위와 같이 산업단지 입주계약(변경계
약)을 신청합니다.

20 년 ◯ 월 ◯ 일
신 청 인 김 ◯ ◯ (서명 또는 인)

청주산업단지관리공단 이사장 귀하
『산업집적활성화및공장설립에관한법률』제38조제1항 내지 제3항․제38조의2제1항 및
동법 시행규칙 제34조․제35조의 규정에 따라 위와 같이 산업단지 입주계약 (변경계
약)을 확인합니다.

년 월 일

청주산업단지관리공단 이사장 
※ 구비서류
1. 산업단지입주계약신청의 경우에는 별지 제2호의2서식의 사업계획서
(임대사업자의 경우에는 임대사업계획서) 1부

수수료

없 음

2. 변경계약신청의 경우에는 변경사항을 증명하는 서류 및 변경사항에
대한 사업계획서 각 1부

210㎜×297㎜(일반용지 60g/㎥(재활용품)

임대한 면적을 
제외한 토지면적

임대한 
건축연면적을 
제외한 면적

임대한 
제조시설면적을 
제외한 면적

임대한 
부대시설면적을 
제외한 면적

계약변경 사유를 기재



임차인 작성서류



[별지 제25호서식]〈개정 2003.7.19, 2005.12.31, 2006.9.4〉 (앞 쪽)

산업단지 입주
■ 계    약

□ 계약변경
신 청 (확 인) 서

처리기간

5일

신

청

인

회 사 명 ◯ ◯ 산 업 (전화 : 043-123-5678)

대표자성명 박 ◯ ◯ 주민등록번호
(법인등록번호) 650230-1234567

대표자 주소
(법인소재지) 청주시 흥덕구 분평동 142 주공아파트 1234동 2011호

입주

계약

신청

내용

공장(사업장)
소재지 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지

입주형태 (분 양) (임 차) (양수·도) (기 타)

회 사 명 ◯ ◯ 산 업 대표자성명 박 ◯ ◯

업 종
방송수신기 및
기타영상음향기
기제조업

분류번호 32300 생 산 품
(서비스) 디지털TV

규 모
부지면적(㎡) 건축면적(㎡) 제조시설면적

(㎡)
부대시설면적

(㎡)
1,000 900 100

기존
공장

소 재 지 공장등록번호

업 종 공장부지면적 공장건축면적

계약변경사항,사유

※ 기존공장난은 수도권내에서 이전하는 경우에만 기재
『산업집적활성화및공장설립에관한법률』제38조제1항 내지 제3항․제38조의2제1항 및
동법 시행규칙 제34조․제35조의 규정에 따라 위와 같이 산업단지 입주계약(변경계
약)을 신청합니다.

20 년 ◯ 월 ◯ 일
신 청 인 박 ◯ ◯ (서명 또는 인)

청주산업단지관리공단 이사장 귀하
『산업집적활성화및공장설립에관한법률』제38조제1항 내지 제3항․제38조의2제1항 및
동법 시행규칙 제34조․제35조의 규정에 따라 위와 같이 산업단지 입주계약 (변경계
약)을 확인합니다.

년 월 일

청주산업단지관리공단 이사장 
※ 구비서류
1. 산업단지입주계약신청의 경우에는 별지 제2호의2서식의 사업계획서
(임대사업자의 경우에는 임대사업계획서) 1부

수수료

없 음

2. 변경계약신청의 경우에는 변경사항을 증명하는 서류 및 변경사항에
대한 사업계획서 각 1부

210㎜×297㎜(일반용지 60g/㎥(재활용품)



[별지 제2호의2서식]

사 업 계 획 서

2007. 7. 10.

회 사 명 : ㈜ ◯ ◯ 전 자

대 표 자 : 박 산 업 (인)



1. 사업개요

업 체

현 황

회
사

명 칭 ◯ ◯ 산 업
주 소 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지
전화번호 043-123-5678 팩 스 번 호 043-123-6789
홈페이지주소 www.cjsanup.com 법인등록번호

대
표
자

성 명 박 ◯ ◯ 이메일주소 park@cjsanup.com
주 소 분평주공 1234-2011 주민등록번호 650230-1234567
전화번호 043-456-7890 팩 스 번 호

생 산
제 품
현 황

업종(5단위) 방송수신기및기타영상음향기기제조업(32300)
생산품명 디지털TV
주원자재 PCB, 전자부품, 모니터

공 장

현 황

공장주소 청주시 흥덕구 송정동 123-45번지
형 태 분양( ) 경매( ) 양도( ) 양수( ) 임대( ◯ )
용도지역 일반공업지역
지 목 공장용지

공 장

건설계획

사업자등록번호 301-15-000000
착 공 예 정 일 2007. 08. 05

준공예정일 또는 준공일 2007. 08. 31
사 업 시 작 일 2007. 09. 01

공장의

규 모

(㎡)

종업원수
국 내

남 10(외국인제외)
여 20(외국인제외)

국 외
남 1
여 10

용지면적 ㎡

건축면적
제조시설 : 900 ㎡
부대시설 : 100 ㎡

건축면적/용지면적 신규 공장건설 업체만 기재
기준공장 면적율 신규 공장건설 업체만 기재 %
건 폐 율 신규 공장건설 업체만 기재 %
용 적 율 신규 공장건설 업체만 기재 %

투 자 규 모

계 500 백만원
자 기 자 본 400 백만원
타 인 자 본 100 백만원
외국인 투자금액 천불
외국인 투자비율 %

공 장
보 유
구 분

자가 ( )
임차 ( ◯ )

공 장
설 립
형 태

신규 건립 입주 ( )
기존 건물 입주 ( ◯ )

공 장
규 모

대 ( )
중 ( )
소 ( ◯ )

※ 기재요령 ※종업원 : 0～49명(소), 50～299(중), 300이상(대)

1.업종은 한국표준산업분류상 세세분류(5단위)까지 기입합니다.
2.건축면적은 공장설립일로부터 4년이내의 건설계획분을 포함하여 기재합니다.
3.공장규모는 「중소기업기본법 시행령」 제8조 및 동법 시행령 별표 1에 의한 분류에
따라 기재합니다.



2. 공장건설계획 (단위 : ㎡)

구 분 현 재 년 년 년 계

제조시설 900

부대시설 100

계 1,000

※ 기재요령 : 각 시설물에 대한 건축면적은 연면적을 기재합니다.

※ 공장을 건설할 계획이 없는 업체는 현재 사용면적만 기재합니다.

3.생산공정도 해설

생 산 공 정 도 생산공정 요약설명

원자재 구입 제조에 필료한 PCB, 모니터, 전자부품 등을 구매


가 공 구매한 원재료를 이용하여 설계서에 따라 가공


조 립 해당 부분품들을 작업지시서에 의거 조립


검 사 조립된 제품을 검사장비를 이용하여 검사


포 장 상표 부착 및 박스 포장



4.생산시설 명세

시 설 명 용 량 수 량 비 고

컨베이어(작업대) 10㎾ 1대

전류검사장비 5㎾ 2대

확 대 경 10대

라 벨 기 1㎾ 1대

포 장 기 3㎾ 1대

공기압축기 10HP 1대

5.배출시설 명세(환경관련 배출오염물질이 발생하는 업체만 기재)

시 설 명
용량 및 규격

(HP․㎾․㎥)
수량

배출오염물질
비 고

종 류 배출량

대 기 ( )종

수 질 ( )종

소음․진동 (유․무)

※ 기재요령 : 「수질환경보전법」․「대기환경보전법」․「소음․진동규제법」의

규정에 의한 배출시설을 기재합니다.

6.용수․전력․연료의 사용계획

용 수 (톤/일) 전 력 (㎾/일) 연 료

생활용수 공업용수 일반전력 자가발전
석 유
(ℓ/일)

가 스
(㎥/일)

기 타
(톤/일)

1 100㎾ - - - -



사 무 실

컨베이어

(조립라인 1기)

원료 및 제품창고

검사 및 포장

(전류검사장비, 확대경)

라벨기포장기

출입구

7.공장배치도

※ 공장배치도 작성요령 : 건축물의 용도 위주로 개략적으로 위치, 면적, 연도별

설치계획만을 표시합니다.

제조시설과 부대시설을 구분하시고 제조시설의 경우 

생산공정별 및 기계장치 배치형태 등 상세하게 표시


